附件1
创业培训讲师培训组织实施注意事项
	工作项目
	工作内容
	所需表单
	时间
	注意事项

	1、制定讲师培训计划
	我中心每半年组织各省级创业培训主管部门报送本地区创业培训讲师培训信息，汇总后发文公布。各主办单位按照公布的汇总信息组织开展讲师培训。
	《2020年半年创业培训讲师培训班信息汇总表》
	每年1月、6月
	请各地根据当地党委、政府对疫情防控的决策部署要求，做好下半年讲师培训计划安排。

	2、申请讲师培训班
	(主办单位于开班前2周填写《SIYB创业培训讲师培训申请表》(2020年版)，并传真至我中心；
(申请网络创业讲师班于开班前一个月完整填写《网络创业培训讲师培训申请表》(2020年版)，并传真至我中心。
	《SIYB创业培训讲师培训申请表》、《网络创业培训讲师培训申请表》
	开班前2周/一个月
	受疫情影响，无论计划内外，均请省级创业培训主管部门对《创业培训讲师培训申请表》审核盖章后再报我中心，并附当地政府部门最新出台的关于恢复线下培训的通知。

	3、审核讲师培训班及派遣培训师
	(我中心收到申请表后核对有关信息，并结合培训班所在地及拟派遣培训师所在地实时疫情情况，统筹协调授课培训师；

(协调无意见后，我中心向主办单位下发《培训师执行任务通知书》，向授课培训师下发《派遣任务书》。
	《培训师执行任务通知书》、《派遣任务书》
	申请报送后1周内
	主办单位应在收到《培训师执行任务通知书》后组织报名；培训师收到《派遣任务书》后方可执行授课任务。

	4、拟定教学计划和面试筛选
	主、承办单位和授课培训师收到派遣通知后，请抓紧对接，做好筹备工作：

(培训师与主、承办单位合作进行学员筛选；(主、承办单位准备所需教材、教具和设备；(授课培训师按照标准课程安排拟定教学计划和分工，并于开班前2天报我中心备案；(网络创业培训师应在开班前2天由主、承办方填写《网络创业讲师培训教学辅助平台讲师账号信息表》，并发至我中心指定邮箱，由我中心协调技术支持单位设置讲师账号。
	《创业培训讲师培训课程安排》、《创业培训讲师申请表》、《创业培训讲师面试评分表》、《网络创业讲师培训教学辅助平台讲师账号信息表》
	开班前2天
	(为确保讲师培训质量，主、承办单位应高度重视学员筛选。特别是网络创业培训讲师培训，避免因不符合申请条件而影响讲师培训合格结果。
(主、承办单位应参考《创业培训讲师培训教材教具设备清单》准备所需教材、教具和设备。

	5、报送讲师培训班信息
	主办单位在讲师班结束后1周内填写《培训师授课信息反馈表》并报我中心。授课培训师在讲师班结束后1周内填写《创业培训讲师班学员成绩单》及《创业培训讲师班活动报告》，并将电子版发至我中心指定邮箱。
	《培训师授课意见反馈表》、《创业培训讲师班学员成绩单》、《创业培训讲师班活动报告》
	讲师班结束后1周内
	为便于后期将相关数据导入创业培训技术服务管理平台讲师库，成绩单须按照标准格式填写，填写时避免修改电子版字体、格式等。讲师证书编号、序列号信息由发证单位录入。成绩单由培训师教学组长负责报送。


注：以上所涉及的表单结合疫情略有调整，请登录我中心官网（http://www.cettic.gov.cn）“职业培训—创业培训—资料下载”栏目下载。

附件2
2020年下半年创业培训讲师培训信息汇总表

填表单位：                                    联系人：             联系电话：               传真电话：              
	序号
	地  点
	主办单位
	讲师班类别

（培训班/提高班/

网创班）
	经费来源
	班次
	计划时间
	计划人数
	联系人
	联系电话
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备注： 1.讲师班类别请注明课程名称：如“产生你的企业想法”（GYB）讲师培训班；“创办你的企业”（SYB）讲师培训班、讲师

提高班；“改善你的企业”（IYB）讲师培训班、讲师提高班；高校SYB创业培训讲师培训班；乡村创业SYB创业培训

讲师培训班；网络创业培训讲师培训班。

2.可另附纸。
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