附件2
企业职业技能等级认定备案材料清单
1.职业技能等级认定试点工作实施方案；
2.职业技能等级认定备案企业分支机构表（见表1）；
3.企业技能人才队伍建设相关制度清单；
4.职业技能等级认定职业（工种）和标准目录清单（见表2）；
5.职业技能等级认定职业（工种）培训大纲及教材清单；
6.职业技能等级认定职业（工种）题库或卷库清单；

7.职业技能等级认定主体职业（工种）评价的场地、设施、设备配置情况清单。
表1
职业技能等级认定备案企业分支机构表

	序号
	分支机构名称
	详细地址
	联系人
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


表2

职业技能等级认定职业（工种）和标准目录清单

	机构名称
	　
	机构简称
	

	联系人
	　
	联系方式
	（电话）
	（传真）

	邮箱
	　
	公司网址
	

	地址
	　
	邮编
	

	开展职业技能等级范围

	职业名称
	职业编码
	工种名称
	级别
	标准

	车工（示例）
	6-18-01-01
	数控车工
	5、4、3
	国家标准

	
	　
	　
	　
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：1.集团公司和各分支机构均需填写此表；
2.职业编码采用《中华人民共和国职业分类大典》（2015年版）中职业对应的编码；
3.职业下设工种的，原则上需填报工种，工种名称以《中华人民共和国职业分类大典》（2015年版）和最新颁布的国家职业技能标准中所列为准；

4.级别用阿拉伯数字表示，级别之间用“、”分隔，如“5、4、3”，以最新颁布的国家职业技能标准中设置的级别为准；

5.标准栏请填写正在使用的标准类型，如国家标准、行业标准、企业标准。


